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1. Johdanto

www.0aj.fi

Paivitetty 24.5.2018

Yksityisyytesi suoja on meille tarkedd. Opetusalan Ammattijarjestd ry (mychemmin
OAJ) on sitoutunut suojelemaan yksityisyyttasi parhaalla mahdollisella tavalla ja kasit-
telemaan henkilttietojasi lapinakyvasti kulloinkin voimassa olevan lain ja hyvien tieto-
suojakaytantdjen mukaisesti.

Tama tietosuojaseloste kertoo, miten keradmme, kasittelemme ja suojaamme henkilo-
tietojasi kaikessa toiminnassamme jasensuhteesi aikana ja sen jalkeen.

“Henkilotiedolla” tarkoitamme kaikkea sellaista tietoa, itsessaan tai yhdistettyna
muuhun tietoon, jonka avulla voimme tunnistaa ja yksildida sinut.

“Arkaluonteinen tieto” viittaa mihin tahansa tietoon, josta ilmenee etninen alkupera,
poliittisia mielipiteitd, uskonnollinen tai filosofinen vakaumus tai ammattiliiton jase-
nyys. Arkaluonteisia ovat my6s muun muassa henkilon terveydentilaa koskevat tie-
dot. OAJ voi kasitella arkaluonteisia henkiltietojasi ainoastaan jaljempéana eritellyissa
tilanteissa.

Henkilotietojen “kasittelylla” tarkoitamme kaikkia toimintoja, joita kohdistetaan hen-
kilétietoihin joko automaattista tietojenkasittelya kayttaen tai manuaalisesti. Henkil6-
tietojen kasittelylla tarkoitetaan siten esimerkiksi tietojen kerdamista, tallentamista ja
jarjestamista.

”Rekisterinpitdja” tarkoittaa sita tahoa, joka yksin tai yhdessé toisten kanssa maarit-
telee henkil6tietojen kasittelyn tarkoitukset ja keinot. OAJ on jasentensa henkilttieto-
jen rekisterinpitaja.

”Yhteisrekisterinpitaja” tarkoittaa, ettd vahintaéan kaksi rekisterinpitajaa maarittaa
yhdessa henkildtietojen kasittelyn tarkoitukset ja keinot eli sen, miksi ja miten henkil6-
tietoja kasitella&n. Yhteisrekisterinpitdjat maarittelevat vastuualueensa keskinaisella
jarjestelylla ja [&pinakyvalla tavalla lainsaadannosséa vahvistettujen velvoitteiden nou-
dattamiseksi. OAJ toimii yhteisrekisterinpitajana kohdassa 13 kuvattujen jasenyhdis-
tysten kanssa.
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2. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset
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OAJ kasittelee henkilttietojasi ammattiliittotoimintaan liittyvan laillisen toiminnan mu-
kaisesti Euroopan Unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 9.2(d) artiklan nojalla seuraa-
viin ennalta maariteltyihin tarkoituksiin:

Jasenrekisterin yllapito. Jasenistdn henkildtiedoista koostuva rekisteri on OAJ:n hallin-
noimien henkildtietojen paaasiallinen l&hde, ja siihen tallennettuja perustietoja kay-
tamme muiden kasittelytarkoituksien yhteydessa. Jasenrekisterin yllapitamiseksi kasit-
telemme henkil6- ja yhteystietoja ja jasen-, ammatti- ja palvelussuhdetietoja.

OAJ yllapitaa Yhdistyslain mukaista jasenluetteloa, johon merkitdan kunkin jasenen
taydellinen nimi ja osoite.

Edunvalvonta. OAJ:n toiminnan lahtokohtana on opetushenkildstén edunvalvonta,
opetushenkildston aseman parantaminen ja koulutuksen kehittdminen. Taman tehta-
van toimittamiseksi OAJ kasittelee erityisesti jasentensd ammatti- ja palvelussuhdetie-
toja.

Jasenyyteen liittyvien asioiden hoito. OAJ k&sittelee keraamiaan henkilttietoja jasen-
asioiden ja jasensuhteen yllapitamisen vuoksi. Jasenyysasioihin sisaltyvat maksulii-
kennetiedot.

Jasentilaisuuksien jarjestaminen. OAJ kasittelee jasenistonsa henkilotietoja jarjestaak-
seen ja koordinoidakseen koulutus- ja muita tapahtumia.

Tutkimusten ja tilastojen laatiminen seka palvelujen kehittaminen. OAJ laatii jasenis-
tonsa tueksi ja palvelujensa kehittdmiseksi erilaisia tutkimuksia ja tilastoja, joiden to-
teuttamiseksi se kasittelee jasenistonsa henkilttietoja.

Jarjeston viestinnan toteuttaminen. OAJ kasittelee jdsenten yhteystietoja sisdisen vies-
tinnan toteuttamiseksi.

Suoramarkkinointi. OAJ harjoittaa perinteistéa suoramarkkinointia ja kasittelee sen toi-

mittamiseksi jasenten henkild- ja yhteystietoja. OAJ pyytaa jaseniltéa erikseen suostu-
muksen tata varten.
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3. Kasittelemamme henkilotiedot

OAJ kasittelee tassa tietosuojaselosteessa vain kuvattujen kayttétarkoitusten kannalta
tarpeellisia henkilttietoja. Kayttotarkoitus maarittdd tarkemmin, mité tietoja jasenista
kaytetaan missakin tilanteessa.

Naita tietoja ovat jasenten antamat tai muuten tunnistavat tiedot:

e Henkilttiedot, kuten nimi, henkilétunnus, sukupuoli, kansalaisuus seka kielitie-
dot

¢ Yhteystiedot, kuten osoite, puhelinnumero, sahképostiosoite ja mahdollinen
turva- tai luovutuskielto

e Jasentiedot, kuten jasennumero, jasenyydet OAJ:n jasenorganisaatioissa, ja-
senetutiedot, tieto mahdollisesta rinnakkaisjasenyydesta ja tydttdmyyskassan
jasenyydesta, tieto jasenluokasta, tiedot tapahtumiin osallistumisesta seka jar-
jesto- ja luottamustehtavat

¢ Ammattitiedot, kuten opiskelu- ja tutkintotiedot seka erityisosaamisalueet

e Palvelussuhdetta koskevat tiedot, kuten tydnantaja-, tydpaikka-, tehta-
vanimike-, toimiasema-, tydhistoria- seka sopimusalatiedot

e Jasenmaksutiedot, kuten jasen- ja yhdistysmaksut sekéa perintavaltuutustieto

e TyoOnantajien ja tydpaikkojen yhteyshenkilot

e Yhteydenottojen kasittelytiedot, kuten jasenen itse toimittamat muut tiedot,
muun muassa tiedot erimielisyysasioista

Muiden kuin jasenten, esimerkiksi luottamusmiesten, kasiteltavat tiedot rajoittuvat hen-
kildiden yhteys- ja luokitustietoihin, joita ovat ammattiala, koulutusaste ja koulutusala.

4. Henkilotietojen lahteet
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Jasenrekisterin tiedot OAJ saa paasaantoisesti jasenelta itseltdén, joko sahkdisesti
tai puhelimitse. Myos jasenyhdistys voi paivittaa jasenen yhteystietoja ja tehtavia.
Tiedot luottamusmiehistd saadaan Julkisalan Koulutettujen Neuvottelujarjestdé JUKO
ry:Ita ja jasenilta.

Tyo6suojeluorganisaatioiden tiedot saadaan jasenilta.
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Osoitemuutokset saadaan tiedostosiirtona Postista maaraajoin. Postin tiedostosiir-
tona ei paiviteta sellaisten jasenten tietoja, joilla on luovutuskielto tai maistraatin
myontama turvakielto, tai jotka asuvat ulkomailla.

Toisesta liitosta siirtyvan jasenen tiedot OAJ voi saada luovutuksena jasenen anta-
malla valtakirjalla.

5. Arkaluonteisia henkilotietoja

Erityisilla henkilotietoryhmilla eli ns. "arkaluonteisilla henkilotiedoilla” tarkoitetaan sel-
laisia henkil6tietoja, joista iimenee rotu tai etninen alkuperd, poliittisia mielipiteita, us-
konnollinen tai filosofinen vakaumus tai ammattiliton jasenyys, seka geneettisia ja bio-
metrisia tietoja tai luonnollisen henkilén terveytta tai seksuaalista kayttaytymista tai
suuntautumista koskevia tietoja.

Ammattiliton jasenyyden kasittely on sallittu ainoastaan ammattiliittotoimintaan liitty-
van saation, yhdistyksen tai muun voittoa tavoittelemattoman yhteison laillisen toimin-
nan yhteydessa. Kasittely saa koskea ainoastaan liiton nykyisia ja entisia jasenia. Mui-
den arkaluonteisten tietojen kasittely on sallittu ainoastaan, jos kasittely on tarpeen
velvoitteiden noudattamiseksi tydoikeuden, sosiaaliturvan tai sosiaalisen suojelun
alalla, tai jasenen nimenomaisella suostumuksella. OAJ kasittelee ainoastaan OAJ:n
nykyisten ja entisten jasenten ammattiliiton jasenyyteen koskevia tietoja.

6. Tietojen luovuttaminen ja siirtaminen
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OAJ voi luovuttaa henkilétietojasi kolmansille osapuolille, jos olet antanut siihen suos-
tumuksesi. OAJ kasittelee henkildtietojasi luottamuksellisesti eika luovuta niitd kolman-
sille osapuolille muissa kuin seuraavissa tapauksissa:

o Niille OAJ:n jasenyhdistyksille, joihin kuulut ja jotka toimivat OAJ:n kanssa yhteis-
rekisterinpitajana jasenasioiden hoitamiseksi

o Luottamusmiehille ja tydsuojeluvaltuutetuille edunvalvonnan toteuttamiseksi

o Vakuutusyhtidlle ja tyottomyyskassalle jasenetujen toteuttamiseksi

Kaytdmme henkildtietojesi kasittelyssa myos alihankkijoita ja palveluntarjoajia (esimer-
kiksi tekniseen yllapitoon), joilla on oikeus kasitella tietojasi ainoastaan sovittujen pal-
veluiden edellyttamassa laajuudessa. Tama tarkoittaa, etta he eivat voi kayttaa tietojasi
omiin kayttotarkoituksiinsa. Velvoitamme heidat sopimusteitse huolehtimaan riittavasta
tietosuojan tasosta seka kasittelyn lainmukaisuudesta.
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Siirramme henkilttietoja seuraaville kolmansille osapuolille:

o OAJ:n jasenyhdistykset

e tyOnantajat

¢ |uottamusmiehet, tydsuojeluvaltuutetut
¢ teknisen yllapidon palveluntarjoajat

e JUKO

e Akava

¢ Vviestinnan palveluiden tarjoajat

e jasenyyteen perustuvien etujen palveluntarjoajat
e Posti

e pankit

e viranomaiset

¢ tapahtumajarjestajat

Keraamiamme tietoja kasitella&n osaksi Euroopan talousalueen ulkopuolella esimer-
kiksi silloin, kun kdyttamamme palveluntarjoaja sijaitsee tai sailyttaa tietoja Euroopan
talousalueen ulkopuolella. Siirrot perustuvat EU-komission asettamiin mallilausekkei-
siin tai perustuvat Privacy Shield -jarjestelm&an.

Kayttamamme palveluntarjoaja on sopimuksilla sitoutunut varmistamaan, etta kai-
kessa henkildtietojesi kasittelyssa taataan riittava tietosuojan taso.

7. Tietoturvallisuus

www.0aj.fi

Meilla on asianmukaiset tekniset ja organisatoriset tietoturvakeinot turvaamassa hen-
kilotietoja haviamiselta, vaarinkaytolta tai muulta vastaavalta laittomalta paasylta. Tal-
laisia keinoja ovat muun muassa palomuurien, salaustekniikoiden ja turvallisten laiteti-
lojen kaytto.

Paasya henkilttietoihisi on myds siséisesti rajoitettu kuluvalvonnalla ja kaytt6oikeuk-

sien myontamiselld seka niiden valvonnalla. HenkilGtietojasi kasittelevat vain ne tyon-
tekijat, joilla on ty6tehtaviensa vuoksi siihen oikeus.
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8. Paasy tietoihin ja oikeuksien kayttaminen

Sinulla on oikeus tarkastaa, mita tietoja olemme sinusta keranneet rekisterimme, ja
vaikuttaa siihen, miten me kaytdmme niitd. Voit itse paattaa, haluatko vastaanottaa
suoramarkkinointia, ja tietyissé tapauksissa sinulla on oikeus tulla unohdetuksi tai pyy-
taa tietojesi siirtoa toiselle rekisterinpitajalle. Voimassa oleva lainsaadanto turvaa si-
nulle esimerkiksi tallaiset oikeudet:

o Oikeus peruuttaa suostumus
Jos henkilttietojen kasittely perustuu suostumukseesi, sinulla on milloin tahansa oi-
keus peruuttaa suostumuksesi.

o Tarkastus- ja oikaisuoikeus
Sinulla on milloin tahansa oikeus tarkastaa, mita tietoja olemme sinusta kerénneet, tai
saada varmistus siitd, ettd rekisterissimme ei ole sinua koskevia henkilotietoja. Jos
tietosi ovat virheelliset, epatarkat tai puutteelliset, voit tehda meille oikaisu- tai tdyden-
nyspyynnon.

o Kasittelyn rajoittamista tai vastustamista
Jos tietosi joltain osin eivat pida paikkaansa, sinulla on oikeus vaatia kasittelyn valiai-
kaista rajoittamista, kunnes olemme varmistaneet tietojen paikkansapitavyyden. Tie-
tyissa tilanteissa sinulla on myds oikeus vastustaa henkil6tietojasi k&sittelya kokonaan.

o Suoramarkkinoinnin kielto-oikeus
Liséksi voit milloin tahansa kieltd&d suoramarkkinoinnin (mukaan lukien profiloinnin suo-
ramarkkinointitarkoituksiin).

o Oikeus tulla unohdetuksi
Sinulla on tietyissa tapauksissa oikeus tulla unohdetuksi. Poistamme kaikki sinusta ke-
raamamme tiedot, jos henkildtietoja ei enda tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten niita
alun perin keréttiin. Poistamme tiedot myds, jos henkil6tietojen kasittely on perustunut
suostumukseen ja peruutat suostumuksesi, tai jos vastustat henkilttietojasi kasittelya,
ellei kasittelylle ole muuta perustetta.

o Oikeus siirtda tietoja jarjestelmésta toiseen
Voit pyytdad henkilttietojesi siirtoa, jolloin toimitamme sinulle henkildtietosi koneluetta-
vassa muodossa. Voit séilyttda niita itse tai siirtda ne toiselle rekisterinpitgjalle (esim.
toiselle palveluntarjoajalle). Tama koskee vain sellaisia tietoja, jotka olet itse toimittanut
meille.

o Valitusoikeus

Ylla mainittujen oikeuksien liséksi sinulla on oikeus tehd& valitus valvontaviranomai-
selle henkilttietojesi kasittelysta.
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Voit tehda pyynnon naiden oikeuksien toteuttamisesta yhteydenottolomakkeella, joka 16ytyy
yhteydenottosivulta, yhteydenotto.oaj.fi

9. Tietojen sailyttaminen

10.

11.

www.0aj.fi

Sailytamme tietojasi vain niin kauan kuin on tarpeen edella méaériteltyjen tarkoitusten
toteuttamiseksi aina voimassa olevan lain asettamissa rajoissa, kuten kirjanpitolaissa.

Tiedot jasenyydesta eronneista tai erotetuista sailytetaan pakottavan lainsaadannon ja
erillisen arkistointikaytdnnén mukaisesti, mutta niita ei yllapideta eika luovuteta edel-
leen.

Kun tietojen sailyttamiseen ei ole lainmukaista tarvetta, tiedot joko havitetdaan tai teh-
daan tunnistamattomiksi muuttamalla ne peruuttamattomasti sellaiseen muotoon, josta
yksittdinen henkil® ei ole enda tunnistettavissa.

Evasteiden kaytto

Voimme kerata sinun tietokonettasi koskevia tietoja evasteiden ja muiden vastaavien
tekniikoiden avulla. Evaste on pieni tekstitiedosto, jonka selain tallentaa sinun tietoko-
neellesi. Evasteet sisaltavat yksilollisen tunnisteen ja niita kaytetaan tunnistamaan ja
laskemaan sivustollamme vierailevat selaimet. Sinulla on oikeus estéa evéasteiden
kayttd mutta tama saattaa vaikuttaa palveluidemme toiminnallisuuteen. Voit tyhjentaa
evasteet selaimen asetuksista.

Lue lisda verkkosivujen analyyseista ja evaisteiden kaytosta ja niiden kayton estami-
sesta tutustumalla evastekaytantoomme taalla.

Muutokset tietosuojaselosteeseen

Kehitamme jatkuvasti tietosuojakaytantéjamme, mink& vuoksi voimme aika ajoin muut-
taa tata tietosuojaselostetta. Muutokset voivat perustua myds lainsaadanndén muuttu-
miseen. Suosittelemme, etté aika ajoin vierailet uudelleen talla tietosuojaselostesivulla
muutosten huomaamiseksi. Tarvittaessa voimme myds ilmoittaa muutoksista suoraan
sinulle.
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12.

13.
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Rekisterinpitaja ja yhteystiedot

OAJ on henkilttietojesi rekisterinpitaja. Jos sinulla on kysymyksia tai kommentteja, ota
yhteytta meihin:

Opetusalan Ammattijarjestd OAJ

Kellosilta 7

00520 Helsinki

Tietosuojavastaava Tuomas Tuokko, tuomas.tuokko@oaj.fi

Yhteisrekisterinpitajyys

Alla olevat OAJ:n jasenyhdistykset toimivat yhteisrekisterinpitdjina OAJ:n kanssa ja
voivat myos kéasitella henkilttietojasi, jos olet kyseisen jasenyhdistyksen jasen. Yhteis-
rekisterinpitdjat kasittelevét tietojasi jasenrekisterin yllapitoa, edunvalvontaa, jasenyy-
teen liittyvien asioiden hoitoa, jasentilaisuuksien jarjestamista, tutkimusten ja tilastojen
laatimista seka palvelujen kehittamista ja jarjestdn viestinnan toteuttamista varten.

Lastentarhanopettajaliitto LTOL
Rautatielaisenkatu 6
00520 Helsinki

Helsingin opettajien ammattiyhdistys HOAY
Rautatielaisenkatu 6
00520 Helsinki

TOOL ry
Rautatieldisenkatu 6
00520 Helsinki

Suomen kauppa- ja kulttuuriopettajat ry

Rautatieldisenkatu 6
00520 Helsinki
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Suomen Opettajaksi Opiskelevien Liitto SOOL ry
Rautatielédisenkatu 6
00520 Helsinki

Opetusalan seniorijarjestd OSJ ry

Rautatieldisenkatu 6
00520 Helsinki
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